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pentru aprobarea Normelor metodologice de aplia&wii nr. 544/2001privind liberul
acces la informgle de interes public
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#B
In temeiul prevederilaart. 107din Constitgia Romanieki ale art. 23alin. (2) din Legea
nr. 544/2001 privind liberul acces la informila de interes public,

Guvernul Roméaniei adopi prezenta hatare.

ARTICOL UNIC

Se aprofb Normele metodologice de aplicaréeqgii nr. 544/200Jprivind liberul acces la
informatiile de interes public, prazute inanexacare face parte integrardin prezenta
hotirare.

ANEXA

NORME METODOLOGICE
de aplicare aLeqii nr. 544/2001privind liberul acces la informatiile de interes public

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

ART. 1

(1) Prezentele norme metodologice stabilesocpmiile, procedurilei regulile de aplicare a
Leqii nr. 544/200Jprivind liberul acces la inforng@e de interes public.

(2) Dispodiile prezentelor norme metodologice se aptitturor autoritilor si institutiilor
publice, astfel cum sunt definite priegea nr. 544/2001

ART. 2

AplicarealLeqii nr. 544/2001se face cu respectarea dtaarelor principii:

a) principiul transpare@i - autorititile si institutiile publice au obligaa si Tsi destisoare
activitatea intr-o mani@rdeschif fata de public, in care accesul lingmeingadit la
informaiile de interes publicasconstituie regula, iar limitarea accesului la mfigie s
constituie excejr, Tn condiiile legii;

b) principiul aplidrii unitare - autortitile si institugiile publice asigut respectarea legii in
mod unitar, Th conformitate cu prevederile acesfiedde prezentelor norme metodologice.




C) principiul autonomiei - fiecare autoritatugnstituie publici va elabora propriul
regulament de organizagefunctionare a compartimentelor de informareelaii publice, in
conformitate cu prevederile legiiale prezentelor norme metodologice.

CAPITOLUL Il
Organizareasi asigurarea accesului liber la informdiile de interes public

ART. 3

(1) Pentru organizargaasigurarea accesului libgirneing#dit al oricirei persoane la
informaiile de interes public autoditle si institutiile publice au obligaa de a organiza
compartimente specializate de informgireel&ii publice sau de a desemna persoane cu
atribuii n acest domeniu.

(2) Compartimentele specializate de inforngarelaii publice pot fi organizate, in cadrul
autorititilor sau institdiilor publice centrale ori locale, ca birouri, siefy direcii sau diredi
generale, in subordinea condiocului autorititii sau instityiei publice respective, care, n
functie de situge, poate dispune coordonarea acestoraitile o alt persoaa din conducerea
autorititii sau instityiei publice respective.

(3) Atribuiile, organizareai functionarea compartimentelor de informareelaii publice
se stabilesc, n baza legiia dispoziiilor prezentelor norme metodologice, prin regulatoé
de organizaregi functionare a autoritii sau a instittiei publice respective.

ART. 4

(1) Pentru buna destirare a activittii de informaresi relaii publice in cadrul autoritilor
sl institugiilor publice, aceasta poate fi organizati urnitoarele componente:

a) informarea presei;

b) informarea publicdirect a persoanelor;

c) informarea intetha personalului;

d) informarea interinstitionak.

(2) Informarea diregta persoanelayi informarea presei sunt, potrivit legii, comporent
obligatoriisi nu exclud celelalte componente ale acitiide informaresi relaii publice.

ART. 5

In cadrul compartimentelor de informareelaii publice ale instittiilor si autorititilor
publice activitatea de informare puldlidirect a persoanelaii cea de informare a presei se
pot organiza distinct.

ART. 6

(1) La nivelul Administraei Prezidegiale, aparatului de lucru al Camerei Depia si al
Senatului, aparatului de lucru al Guvernului, ahisterelor, al celorlalte organe de
specialitate ale administrai publice centrale, sediilor centrale ale regidmtonomesi al
altor instituii publice centrale, precusi la nivelul autoristilor administrative autonome,
prefecturilor, consiliilor judgenesi consiliilor locale ale municipiilor, okglorsi sectoarelor
municipiului Bucurati, structurile organizatorice existente de comaracvor fi reorganizate
n compartimente de informagerelaii publice si vor include Tn mod obligatoriu cel po un
birou (o structut) de informare publisi un birou (o structui) de relaii cu presa.

(2) La nivelul structurilor descentralizate algorittilor si institutiilor publice centrale se
vor organiza birouri de informagerelaii publice, iar atribtiile pe linia relaiei cu presai a
informarii directe a persoanelor vor fi indeplinite distimle persoane special desemnate n
acest scop.
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(3) La nivelul comunelor, atripile pe linia relgiei cu presasi a informyrii directe a
persoanelor pot fi indeplinite de o persdaspecial desemnaiin acest scop de primar.
#B

ART. 7

Fiecare autoritate sau instisupublici va stabili, in funge de specificul propriu al
activitatilor, numirul de persoane necesar pentru indeplinirea Th bomnéiii a atribuiilor
care revin autoritii/institutiei pe linia inforndrii si relatiilor publice.

#M1

ART. 8

(1) Pentru accesul publicului la inforgiige de interes public difuzate din oficiu, fiecare
institwyie sau autoritate publiz organizea in cadrul compartimentelor de informagie
relayii publice puncte de informare-documentare.

(A7) Instituile si autoritdrile publice pot organiza o bibliotéovirtuald, ce cuprinde o
colegie de informadi de interes public, actualizate completate periodic cu inforrde de
interes public furnizate solicitaitor.

(2) Informaiile comunicate din oficiu dedtre instituiile si autoritgyile publice previzute
la art. 6 alin. (2)si (3) se vor afta obligatoriu pe pagina proprie de internet, confor
modelului pre¥izut inanexa nr. 1

(3) Autoritirile si instituziile publice previzute laart. 2 lit. a) din Legea nr. 544/2001, cu
modifiairile si completirile ulterioare, au oblig@da si accesibilizeze paginile proprii de
internet, Tn vederea asiganii accesului la informgile publice pentru persoanele cu
handicap, in conformitate cu prevedeiiileqgii nr. 448/2006rivind protegia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap, republisatu modifigrile si completirile ulterioare.

#B
CAPITOLUL I
Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public

ART. 9

Autoritatile si institugiile publice asigut accesul la informgdle de interes public, din oficiu
sau la cerere, n conile legii.

#M1

ART. 10

(1) Informaiile de interes public care se comudidin oficiu, conform legii, vor fi
prezentate ntr-o forehaccesibifi, standardizai si concisi. Informaiile vor fi afisate, de
reguli, in format editabil.

(2) In aplicarea prevederilaart. 5alin. (2) din Legea nr. 544/2001, cu modifite si
completirile ulterioare, autorititile si instituziile publice au obligaa de a publicai de a
actualiza anual un buletin informativ care va cuple informaile prewizute laart. 5 alin.

(1) din Legea nr. 544/2001, cu modifite si completirile ulterioare. Buletinul va fi publicat
pe pagina proprie de internet, conform modelul@grzut Tnanexa nr. 4a prezentele norme
metodologice.

(3) n aplicarea prevederilaart. 5 alin. (3) din Legea nr. 544/2001, cu modifite si
completirile ulterioare, autoritifile publice sunt obligatedsaduci la cungtingd publici, cel
pwin anual, un raport periodic de activitate. Rapdmeriodic de activitate va fi elaborat
conform modelului preizut ihanexa nr. 3a prezentele norme metodologice.

(4) 1n situgia in care raportul va fi elaborat anual, acestafvadus la cungtinsi publici
cel tarziu la sfagitul lunii aprilie din anul urmitor.



(5) Publicitatea raportului preizut la alin. (3) va fi asigurdtprin publicarea in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, precusnpe pagina proprie de internet in gemea
dedicat: informgiilor de interes public. Raportul poate fi gdit si la sediul autorityii
publice.

(6) Autoritirile si instituziile publice pentru care, prin lege speciake prevede obliga
elabofrii si prezendrii unui raport privind activitatea proprie vor elzora doar raportul
prewizut de legea specialin acest caz, raportul va cupringeelementele preizute in
anexanr. 3
#M1

ART. 11

(1) Accesul la informale de interes public comunicate din oficiu selre@azi obligatoriu
prin:

a) afsare pe pagina de internet proprie a autdyit sau instityiei publice, conform
modelului prexizut inanexa nr. lla prezentele norme metodologice;

b) afsare la sediul autortifii sau instityiel publice sau prin publicare Tn Monitorul Oficial
al Romaniei sau in mijloacele de informare in theau Tn publicai proprii;

c) consultare la sediul autodiii sau instityiei publice, Tn punctele de informare-
documentare, in spiaspecial destinate acestui scop, duaz.

(2) Furnizarea informgilor de interes public in formele préxute la alin. (1) este
modalitatea miniri obligatorie de comunicare din oficiu a inforgikor de interes public
pentru toate autorifzile si institugiile publice.

#B

ART. 12

in unititile administrativ-teritoriale In care o minoritateionak deine o pondere de cel
puin 20% din nurarul populaiei informatiile ce se comunicdin oficiu se vor difuzai in
limba minori&tii respective.

ART. 13

Solicitarea inform@lor de interes public, altele decat cele giawue 4 fie comunicate din
oficiu, va fi adresdtinstituiei sau autorittii publice, in condiile art. 6din Legea nr.
544/2001.

#M1

ART. 14

(1) Pentru a facilita redactarea soligiti si a reclamaiei administrative autortile si
institugiile publice vor pune gratuit la dispg@ persoanei interesate formulare-tip. Acestea
vor fi afisate pe pagina proprie de interngtvor fi distribuite, la cerere, persoanelor
interesate, prin intermediul structurilor préxute laart. 3 alin. (1).

(2) Modelele formularelor-tip ale cererii defammgii de interes publigi ale reclamaiei
administrative sunt prezentatednexele nr. 4 6.

(3) Utilizarea formularelor-tip este facultaivNu poate constitui motiv de refuz al
accesului la informaile publice daé solicitarea este redactafintr-o alti formg decéat
modelul predgzut la alin. (1).

(4) Modelul scrisorii deaspuns la cerergi cel al scrisorii de tispuns la reclanysa
administrativi, impreu@ cu modelul registrului pentru inregistrarea docurtedor previzute
la alin. (2), sunt predgzute Thanexele nr. 7 9.

#B

ART. 15

(1) Informaiile de interes public pot fi solicitate comunicatesi in format electronic.
#M1



(2) Solicitarea de informgia de interes public sau reclama administrativi se poate
transmite prin mijloace electronice.

(3) Informaiile de interes public solicitate Tn scris vor brmunicate in formatul precizat in
cererea solicitantului, respectiv in scris, Tn fanelectronic sau hartie.

(4) Da@ informaiile de interes public solicitate sunt disponibiteformat editabil, la
cererea solicitantului, acestea vor fi furnizatén acest format.

(5) In aplicareaart. 7 alin. (3) din Legea nr. 544/2001, cu modifite si completirile
ulterioare, lipsa semifturii olografe de pe solicitarea de furnizare aaningiilor de interes
public transmise in format electronic nu poate d¢ibmisun motiv de nefurnizare a
informaiilor solicitate.

(6) Informaiile de interes public vor fi comunicate n termiengrevizute deart. 7 din
Legea nr. 544/2001, cu modiide si completirile ulterioare, chiar dag solicitantul nu a
invocat acest act normativ in solicitarea de fuame a informaiilor publice.

#M1

ART. 16

(1) Termenele pentru comunicarea n scris a udspuns solicitaslor de informaii de
interes public sunt cele préxute de_egea nr. 544/20Q%cu modifiarile si completirile
ulterioare,si anume:

a) 10 zile pentru comunicarea inforpea de interes public solicitate, da@aceasta a fost
identificati Tn acest termen;

b) 10 zile pentru angarea solicitantului & termenul pregzut la lit. a) nu a fost suficient
pentru identificarea infornygei solicitate;

c) 30 de zile pentru comunicarea infogieade interes public identificate peste termenul
prewizut la lit. a);

d) 5 zile pentru transmiterea refuzului de comare a informaei solicitatesi a motiwirii
refuzului.

(2) Termenele prezute la alin. (1) se calculeazle la data inregistirii solicitarii, in
condgiile art. 20alin. (4); nu inti In calculul termenelor ziua de la care Thcepgecargi
termenul, nici ziua cand acesta se Tmpitee

(3) Cand ultima zi a unui termen cade ntr-ogiuckitoare, termenul se prelunge pani
n prima zi luctitoare care urmeaz
#B

ART. 17

Programul zilnic al compartimentelor de inforeg relatii publice va fi cel al autoritilor
sau institailor publice respective, stabilit prin regulamelnpuopriu de organizarg
fungionare, incluzand intr-o zi pé&@amara si ore dug programul de furtonare.

ART. 18

(1) Accesul la informdle de interes public este gratuit.

(2) Costul serviciilor de copiere va fi supode solicitant, Tnh condile legii.
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(3) Plata serviciilor de copiere se poate facenumerar, prin mandat ptal, prin
decontare bancai, prin intermediul cardurilor bancarg prin intermediul altor sisteme de
platd, potrivit prevederilor legale in vigoare. Autafjtle si instituyiile publice au obligdaa i
aduai la cungtingd publici contul in care se va efectua plata.

(4) n aplicareaart. 9 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modifite si completirile
ulterioare, prin costul serviciului de copiere sgelege costul direct al opefianii tehnice de
copiere a informaei solicitate pe suport hartie.




(5) Costul serviciului de copiere va fi apropadspectiv actualizat prin actul administrativ
al conduatorului autoritiii sau instityiei publice centrale sau locake nu poate degsi
0,05% din salariul minim pe economie calculat pagipd.

#B
CAPITOLUL IV
Functionarea structurilor responsabile de informarea pubica directa

ART. 19

Structurile sau persoanele responsabile demaiea publig direct asigua rezolvarea
solicitarilor privind informaiile de interes publigi organizareai functionarea punctului de
informare-documentare.

ART. 20

(1) Structurile sau persoanele responsabilafdemarea publig direct primesc
solicitarile privind informaiile de interes public.

(2) Solicitarea de inforngiade interes public este fanea verbad sau scris (pe suport de
hartie sau electronic) prin care o persodizica sau juridi@, romar ori stfiina) poate cere
informaii considerate ca fiind de interes public.

(3) In cazul formuirii verbale a solicitrii informatia este furnizatpe loc, dak este
posibil, sau cu indrumarea solicitantulaiegireseze o cerere n scris.
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(4) Cererile de solicitare a inforryidor de interes public, indiferent de modul in eaau
fost formulate, inclusiv cele pr&ute la alin. (3), se inregistreazde indad, la structurile
sau la persoanele responsabile de informarea pildicectz, in Registrul pentru
Tnregistrarea solicirilor si raspunsurilor privind accesul la informide de interes public.

(5) Dupi inregistrarea cererii, structurile sau persoanedsponsabile de informarea
publici directz au obliggia si comunice solicitantului, direct sau electronicddresa de e-
mail furnizati, datasi numirul de inregistrare a cererii. Pentru cererile tramise prin pgtd,
numirul de Tnregistrare va fi comunicat numai la saiegcea persoanei care a formulat
cererea.

#B

ART. 21

(1) Dup primireasi inregistrarea cererii structurile sau persoanesponsabile de
informarea publig direct realizeaz o evaluare primara solicitirii, Tn urma dreia se
stabilgte daa informaia solicitati este o informge comunicat din oficiu, furnizabié la
cerere sau excepsade la liberul acces.
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(2) Tn situgia in care informaa solicitati este dintre cele care se comunitin oficiu, se
asiguw de indadi, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitalui despre acest lucru,
precumsi sursa unde informya solicitati poate fi gisita.

(3) La solicitarea exprésa persoanei interesate, inforpike de interes public comunicate
din oficiu vor fi comunicatgi Tn scris, pe suport electronic sau hartie.

#M1

ART. 22

(1) Tn cazul In care informia solicitati nu este dintre cele care se comuin oficiu,
solicitarea se transmite structurilor competente dadrul autoritizilor si instituzgiilor publice,
care dein informgiile solicitate, pentru a verifica respectarea peelerilorart. 12din Legea
nr. 544/2001, cu modificile si completirile ulterioare.



#B

(2) In cazul In care inforria solicitati este identificat ca fiind exceptatde la accesul
liber la informaie, se asigut, in termen de 5 zile de la inregistrare, inforraagelicitantului
despre acest lucru.
#M1

(271) n situga Tn care informaa publici solicitati se afti pe un Tnscris care cgine atat
informgii la care accesul este liber, cgitinformaii exceptate de la liberul acces, inforfiza
publici solicitatz va fi comunicat, dupi anonimizarea infornyalor exceptate, predzute la
art. 12din Legea nr. 544/2001, cu modifide si completrile ulterioare.
#B

(3) Structurile preazute la alin. (1) au obliga sa identificesi sa actualizeze infornmale
de interes public care sunt exceptate de la actbsul potrivit legii.

ART. 23

(1) Structurile sau persoanele responsabilafdemarea publig direct primesc de la
structurile presizute laart. 22alin. (1) Bspunsul la solicitarea prinditi redacteaz raspunsul
catre solicitant impreuncu informaia de interes public sau cu mofiiaintarzierii ori a
respingerii solicirii, Tn condiiile legii.

(2) Rispunsul se Tnregistreag se transmite persoanei interesate, pe supotialtag n
termenul legal.
#M1

ART. 24

in cazul in care solicitarea nu se incad@éz competegele instityiei sau autorititii
publice, in termen de 5 zile de la nregistrarecturile sau persoanele responsabile de
informarea publig directz transmit solicitarea &tre instityiile sau autoritifile competentgi
informeaz solicitantul despre aceasta.
#B

ART. 25

Structurile sau persoanele responsabile denvaieea publig direct tin evidena
raspunsurilosi a chitanelor remise de solicitainprivind plata costurilor de copiere a
materialelor solicitate.

ART. 26

Structurile sau persoanele responsabile demaiea publig direct realizea organizarea
si functionarea punctului de informare-documentare adupm urmeazx

a) asigur publicarea buletinului informativ al autatii sau instityiei publice, care va
cuprinde informdile de interes public comunicate din oficiu, pieute laart. 5din Legea nr.
544/2001;

b) asigut publicarea Tn Monitorul Oficial al Roméaniei, Parte Il-a, a raportului de
activitate al autoriitii sau institgiei publice;
#M1

c) asiguti disponibilitatea informailor comunicate din oficiu, preizute laart. 5din
Legea nr. 544/2001, cu moddirde si completirile ulterioare, pe pagina de interngitla
afisierul institwiel, precumsi n alte modaliditi, dupi caz;
#B

d) organizeaiin cadrul punctului de informare-documentare sliiatiei accesul
publicului la informaiile furnizate din oficiu.
#M1

ART. 27



(1) Fiecare institie sau autoritate publitva Tntocmi anual, prin structurile de informare
si relayii publice, un raport privind accesul la informde de interes public, care va cuprinde:

a) nundrul total de solicitiri de informaii de interes public;

b) nundrul total de solicitiri, departajat pe domenii de interes;

¢) nundrul de solicitiri rezolvate favorabil;

d) nunarul de solicitiri respinse, defalcat in furie de motivda respingerii (informaii
exceptate de la acces, inexistente etc.);

e) nurdrul de solicitiri adresate: 1. pe suport hartie; 2. pe suport &leic; 3. solicitiri
verbale;

f) nund@rul de solicitiri adresate de persoane fizice;

g) nundrul de solicitiri adresate de persoane juridice;

h) nundrul de reclamai administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. resysie;

I) nunairul de plangeri in instaga: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in cues d
soluyionare;

J) costurile totale ale compartimentului dedrharesi relayii publice;

k) sumele totale incasate pentru serviciiledgiere a informailor de interes public
solicitate;

[) numirul estimativ de vizitatori ai punctului de informeadocumentare;

m) nurdrul de raspunsuri defalcat pe termene dspuns;

n) informaiile solicitate identificate ca fiind exceptate ldeaccesul liber la informge;

0) naisurile luate pentru imbufidifirea activitiii;

p) numelegi prenumele persoanei desemnate, respectiyedldui compartimentului
prewizut laart. 3alin. (1).

(2) Raportul elaborat dupmodelul predzut inanexa nr. 1(va fi adresat conduitorului
autoritdzii sau instityiei publice respectivg va fi facut public Tn termenul preizut laart. 10
alin. (4).

(3) Ministerelesi celelalte autorigizi ale administraiei publice centrale vor asigura
centralizarea rapoartelor preizute la alin. (1) de la autodtile si institusile publice din
subordine.

(4) Autoritisile publice locale din jude respectiv municipiul Bucug@ vor transmite gtre
institwiile prefectului raportul pregzut la alin. (1) pari la data de 30 aprilie a anului
urmator.

(5) Prefectul analize@antocmirea raportului, conformnexei nr. 10si poate solicita
autoritgrilor administrgiei publice locale emitente completarea acestuia.

(6) Ministerelesi celelalte autorigisi ale administrgiei publice centrale, precum
institugiile prefectului vor transmite rapoartele péiha data de 15 maidtre Ministerul pentru
Consultare Publig si Dialog Civic.

#B
CAPITOLUL V
Functionarea structurilor responsabile de reldia cu presa

ART. 28

Dispoziiile speciale privind accesul mijloacelor de infam in masla informaiile de
interes public, astfel cum sunt pzute inLegea nr. 544/20Q ke refex in mod explicit la
obligaiile autoritatilor si institutiilor publice si nu reglementedizin nici un fel activitatea
mass-media.

ART. 29




Structurile sau persoanele responsabile dga&la presa a institiei sau autorittii publice
respective au urahoarele atribtii:

a) & furnizeze ziatitilor, promptsi complet, orice informge de interes public care prite
activitatea instittiei sau autorittii publice pe care o reprezint

b) ¢ acorde 4ra discriminare, in termen de cel mult datile de la inregistrare, acreditarea
ziaristilor si a reprezentaiior mijloacelor de informare in mas

c) g informeze in timp uti§i sa asigure accesul ziatilor la activititile si agiunile de
interes public organizate de institusau autoritatea pubdic

d) % asigure, periodic sau de fiecareadezdnd activitatea institiei ori a autoriitii publice
preziné un interes public imediat, difuzarea de comunicaferntri de pred, organizarea de
conferirte de prex interviuri sau briefinguri;

e) 4 difuzeze ziagtilor dosare de préadegate de evenimente sau de activdle institgiei
ori autoritii publice;

f) € nu refuze sauamu retrag acreditarea unui ziarist decat numai pentru fapte
Tmpiedia desfisurarea normala activititii institutiei sau autoritii publice respectivei care
nu privesc opiniile exprimate in peede respectivul ziarist;

g) In cazul retragerii acredii unui ziarist, 4 asigure organismului de peeshtinerea
acreditirii pentru un alt ziarist.

ART. 30

(1) Acreditarea se acarda cerere, ziagtilor si institutiilor de pred solicitante.
Legitimaiile de acreditare nu sunt transmisihiiese refel la prezera fizica a ziaristului in
sediul sau la activitile autori@tii ori institutiei publice, la care accesul presei este permis.

(2) Acreditarea ziagiilor nu atrage controlul autodiflor sau institaiilor publice ce au
acordat acreditarea asupra materialelor publicataatistul acreditat.

(3) Participarea ziatilor la activitatile autorititilor sau institdgiilor publice nu va putea fi
limitata ori restrigiona prin reglemeriiri interne ce exced textuliiegii nr. 544/2001

CAPITOLUL VI
Sangiuni

ART. 31

Raspunderea disciplinama fungionarului desemnat pentru aplicarea prevedetigmii nr.
544/2001se stabilgte conformStatutuluifungionarilor publici, statutelor speciale sau, dup
caz,Codului muncii

ART. 32

n cazul in care o persaaconsidei ci dreptul privind accesul la inforride de interes
public a fost inglcat, aceasta se poate adresa cu regiarmdministrativ condudétorului
autorititii sau instityiei publice dreia i-a fost solicitdt informatia.

ART. 33

Persoana care se considettamat in drepturile sale poate depune reclama
administrativ prevazuti la art. 32in termen de 30 de zile de la luarea la stinti a refuzului
explicit sau tacit al anggj#or din cadrul autoritii sau institiei publice pentru aplicarea
prevederilor_eqii nr. 544/200%i ale prezentelor norme metodologice.
#M1

ART. 34

(1) Rispunsul motivat la reclamia administrativi se transmite persoanei care a formulat-
o in termen de 15 zile de la data Tnregisir indiferent dae solyia este favorabil sau
nefavorabii.




(2) In cazul In care reclarfia se dovedge Tntemeiat, raspunsul va caime informgiile
de interes public solicitate imal si, de asemenea, didgaz, va meiona misurile dispuse,
respectiv sesizarea comisiei de discigliim cazul fungonarului public, in condiile legii.
#B

ART. 35

(1) Pentru analiza reclamibr administrative ale persoanelor, vizand neessarea
prevederilor_eqii nr. 544/200%i ale prezentelor norme metodologice, la niveletfiei
autorititi sau institdii publice se constituie o comisie de analizivind Tnalcarea dreptului
de acces la informige de interes public.

(2) Comisia de analizrivind inclcarea dreptului de acces la infoniiia de interes public
va avea urritoarele responsabilit:

a) primate si analizeaz reclamaiile persoanelor;

b) efectueaizcercetarea administratiy

c) stabilgte daa reclamaia persoanei privind Tritcarea dreptului de acces la inforiia
de interes public este inteméaiafu nu;

d) in cazul in care reclatimeste intemeiat propune aplicarea unei sanai disciplinare
pentru personalul responsagiicomunicarea informilor de interes public solicitate. In cazul
functionarilor publici culpabili comisia de analixa informa despre rezultatul cerarat
administrative comisia de discipfira autoriiitii sau instituiei publice, care va propune
aplicarea unei safiani corespunitoare, potrivit legii;

e) redacteazi trimite raspunsul solicitantului.

#M1

ART. 36

(1) Tn condiile art. 22 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modifite si completirile
ulterioare, persoana care se considetitamati in drepturile sale preizute de_egea nr.
544/2001 cu modifigrile si completirile ulterioare, poate face plangere la gacde
contencios administrativ a tribunalului.

(2) Scutirea de taxa de timbru, pieuti la art. 22 alin. (5) din Legea nr. 544/2001, cu
modificirile si completirile ulterioare, pentru plangerea la tribunai recursul la curtea de
apel nu includei scutirea de la plata serviciilor de copiere aoningiilor de interes public
solicitate.

#B
CAPITOLUL VII
Dispozitii finale

ART. 37

in termen de 30 de zile de la datadritin vigoare a prezentelor norme metodologice
autorititile administraiei publice centralgi localesi institutiile publice vor asigura sgde
necesare, precugnmodificarea organigramelor, in vederea punerapticare a prevederilor
Leqii nr. 544/2001

ART. 38

in termen de 60 de zile de la datadriitin vigoare a prezentelor norme metodologice se
vor organiza compartimente de informareelaii publicesi vor fi elaborate reglemeirile
interne de organizakg funcfionare a acestora.

ART. 39




Informatizarea compartimentelor de informsgireelatii publice va fi asigurditde instituiile
si autorititile publice, pe baza propunerilor aprobate de Guviercondiiile art. 24din Legea
nr. 544/2001.
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ART. 40
Anexele nr. 10 fac parte integradtdin prezentele norme metodologice.

#M1
ANEXA 1
la normelemetodologice

MODELY¥)
de structurare a informgiilor publicate din oficiu pe pagina web a unei ititufii publice

*) Modelul este reprodus in facsimil.

| Sec tiunea Il Sec tiunea - Informa ti |

|"Despre institu tie"l || de interes public |

|"Despre noi'/ Il |

|"Minister"/"Prezentare”| |

| | |_|Solicitare informa tii.|

| | [Legisla tie |

| |[Legisla tie | || | | Sectiunea -|
|_|(organizarea si| || |Cont act |

| [func tionarea | | |_|[Numele si prenumele persoanei| | |

| [institu tiei) | | | [responsabile pentru | |

| | |11 Legea nr. 544/2001 | |

| | 1] || 1. Datele de |
|_|Conducere || | contact ale |
| | | | |[Formular pentru sol icitare Tn|| autorit  &¢ii: |
| | | |_|baza Legii nr. 544/2001 ||denumire, sediu,|

| |_|Lista persoanelor|| || |[[numere de |

| |din conducere si|l| | [telefon/fa X,
| |agenda de lucru a| | | [Modalitatea de cont estare a ||ladrese e-mail |

| Jacestora || | |[deciziei siformularele  ||(+ formular de |

| ] || |_|aferente pentru rec lama tie ||contact), adres 4l
| | | |administrativ g (refuz si |lpagin g de |
|_|Organizare || | [netrimitere Tn term en legal) ||internet, |

| [ 11 |linstrumente |

| ] |social media. |

| |_|Regulamentde || | |Lista cu documentel ede || |

| | |organizare si || | linteres public silistacu ||2. Rela tiicu |

| |]func tionare || |_|documentele produse/ [lp resa/ |

| 1] || | lgestionate de insti tu tie. ||mass-media: |

|| |11 _ |lperscan & |

| |_|Organigrama || | |desemnat &, date |
| |1 || |_|Rapoartele de aplic area |[|decontact. |

| | | Legii nr. 544/2001 Il |

| | |Lista sidatele || | 3. Programul de |
| ||de contactale || | func tionare al |
| | |institu tiilor | |_|Buletinul informativ| [inst itu tiei. |

| ||care [11( Legea nr. 544/2001 )| | |

| |_|func tioneaz din||| | |4. Programde |
| ||subordinea/ || | audien te,cu |

| ||coordonarea sau | |_|Buget din toate | |precizarea |

| | |sub autoritatea | | |sursele de venituri | |[modului de |

I

| |institu tieiin ||| [insc riere pentru|




|cauz a. [ ] la udien te sia |
I

| |
| | || |_|Buget pe surse fina nciare ||datelor de |
| ] | | |(incepand cu anul 2 015) | |contact pentru |
| | |Carier a [] 1] | [ins criere. |
| |]@nun turile | |
| |_|posturilor || |_|Situa tiapl &gtilor (execu tia|| 5.Peti ti |
| |scoase la || | [ougetar &), conform anexei. | |adres & de e-mail|
| |concurs) [l 1] | [pentru |
| [ ] [transmiterea |
| | |_|Situa tia drepturilor | |peti tillor |
|_|Programe si || |salariale stabilite potrivit| | |
| |strategii || [legii, precum si alte | |
| || [drepturi prev gzute de acte || |
| | |normative |
|_|Rapoarte sistudii || | |
I |l
_|Bilan turi contabile|
I I
_|Achizi tii publice |
I

I

|_|Programul anual al |
| [achizi tiilor publice |
|
I

|
|_|Centralizatorul ach izi tiilor |
| [publice si contractele cu |
| [valoare de peste 50 00de |

|_|Contractele cu valo are de |
|peste 5000 de euro (incepand |
|cu anul 2015) |

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| | |euro, conform anexe i |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

_|Declara tii de avere side |
linterese, conform anex ei |

I I
_|Formulare tip (cu men tionarea|
[timpului necesar compl et 4rii)|

Formatul documentelor comunicate din oficiuc@zul in care acestea se t@sgsc n
institusie Tntr-un format prelucrabil automat detce calculator, va fi:

- legislgie - actele normative vor fi publicate in formaf pavandsi linkuri catre portalul
http://legislatie.just.ro;

- programeyi strategii - format .pdf, .pdf inteligent, .dodpcx, .odfi alte formate text;

- rapoartesi studii - format .doc, .docx, .ogitalte formate text;

- formular pentru solicitare in bazaegii nr. 544/200]1cu modifigrile si completrile
ulterioare, si formular pentru contestarea deciziei - formatf,p@df inteligent, .doc, .docx,
.0dtsi alte formate text;

- buget, situga pldrilor, situaria drepturilor salariale, plan de achii, plan de investii,
centralizatorul contractelor de achji@ - format .ods, .xml, .xIs sau .xlsx;




- formulare-tip folosite de institie in relgia cu cefirenii - format .pdf inteligent, .doc,

.docx, .odt sau in variadaonline (in cazul utilizrii unei proceduri online de completare a
respectivului formular).

#M1

ANEXA 2

lanormelemetodologice
Model - Buletin informativ

NOTA:
Fiecare categorie de informa va cuprinde o trimitere (un link)itre pagina unde aceast

informgie este afiatd pe site-ul autortifii in cauzi.

| @) actele normative care | Se vorind ica actele normative in |

| reglementeaz 4 organizarea si | temeiul ¢ grora autorit gtile sau |

| func tionarea autorit &tii sau | institu tiile publice 1 sidesf 4soar & |
| institu tiei publice | activitatea: |

I I I
| b) structura organizatoric ES | Regulamentul de organizare si |

| atribu tiile departamentelor | func tionare |

| autorit & tii sau institu tiei publice | Organigrama aprobat g conform legii |

| | Alte regul amente aplicabile la nivelul|

| | institu tiei |

I I I
| ) numele si prenumele persoanelor | Numele si prenumele persoanelor |

| din conducerea autorit gtiisaua | responsabile (numere de telefon/fax, |
| institu tiei publice siale | adrese e-mail) |

| func  tionarului responsabil cu | |

| difuzarea informa tiilor publice | |

I I I
| d) coordonatele de contact ale | 1. Datele de contact ale autorit atii: |
| autorit & tii sau institu tiei publice | denumire, sediu, numere de telefon/ |
| | fax, adres e e-mail |

| | 2. Program ul de func tionare al |

| | institu tiei |

I I I
| €) audien te | Program de audien te, cu precizarea |

| | modului de inscriere pentru audien te |
| | si a datelor de contact pentru |

| | inscriere |

I I I
| f) sursele financiare, bugetul si | Bugetul aprobat |

| bilan  tul contabil | Bilan tul contabil |

I I I
| g) programele si strategiile proprii | Programele si strategiile autorit atii |
| | sau instit u tiei publice |

I I I
| h) lista cuprinzénd documentele de | Se vor ind ica documentele de interes |

| interes public | public sta bilite la nivelul |

| | autorit & tii sau institu tiei publice. |

I I I
| i) lista cuprinzand categoriile de | Se vor ind ica documente produse silsau|
| documente produse si/sau gestionate, | gestionate la nivelul autorit g tii sau |

| potrivit legii | institu tiei publice. |

I I I
| j) modalit atile de contestare a | Se vor indica prevederea legal 4, [

| deciziei autorit gtii sau a | termene si instan talacareseva |

| institu tiei publice in situa tian |introduce ac tiunea. Dup & caz, sevor |



| care persoana se consider dv gt amatsg | prezenta alte moduri de contestare, cu|

| in privin ta dreptului de acces la | indicarea procedurii s pecifice. |
| informa  tiile de interes public | |
| solicitate | |
I I
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ANEXA 3

la normelemetodologice

Model - Raport periodic de activitate

| Categorie de | Detalii | Corelare cu alte acte |
| informa tii | | norma tive/documente |
I I I
PROFIL | - cuvant inainte din partea | Hot srarea Guvernului |
ORGANIZArIONAL| conduc  &torului institu tiei | nr. 123/2002 pentru |
| - misiunea institu tiei  si | aprobarea Normelor |
| responsabilit ati | metodologice de |
| - contribu tia pe care trebuie s g o |aplicare a |
| aduc 4 la obiectivele guvern arii  gsilal Legii nr. 544/2001 |
| obiectivele asumate de Roméania | privind liberul acces |
| - datele de contact (adres 4, telefon,| la informa tille de |
| e-mail) | interes public |

| | Anex g - Norme |

| | metodologice de |

| | aplicare a |

| | Legii nr. 544/2001 |
I
I
I

| privind liberul acces |
| la informa tille de |
| interes public |

POLITICI | | |
PUBLICE | | |
I I I

| Informa  ¢ii | - priorit gtile pentru perioada de |- Hot drarea Guvernului |
| privind | raportare | nr. 1.807/2006 pentru |
| rezultatele | - pentru fiecare prioritate: | aprobarea Componentei |
| implement  &rii | obiective, rezultate, chestiuni | de man agementdin |
| Planului | bugetare, alocare bugetar a | cadrul Metodologiei |
| strategic | - indici de performan td, cu | privind sistemul de |
| institu tional | prezentarea gradului de realizare a | plan ificare strategic 4l
| (PSI). | acestora | pe termen mediu al |
| Acest document| - prezentare a programelor | institu tiilor |
| are o | desf dsurate  si a modului de raportare| administra tiei publice|
| perspectiv & de| a acestora la obiectivele autorit atii| de la nivel central |
| 3-4ani- |sauinstitu tiei publice | - Hot srarea Guvernului |
| termen mediu -| - ce rezultate s-au ob tinut cu | nr. 158/2008 pentru |
| sitrebuie s 4 | resursele avute la dispozi tie | aprobarea Componentei |
| descrie | (monitorizarea implement arii) | de programare bugetar El|
| mandatul, |- raportarea cheltuielilor, defal cate| din cadrul |
| viziunea, | pe programe, respectiv pe obiecti ve | Metodologiei privind |
| obiectivul | - nerealiz gri,cumen  tionarea | sistemul de |
| general, | cauzelor acestora (acolo unde est e | planificare strategic 4l
| obiectivele | cazul) | pe termen mediu al |
| specifice | - propuneri pentru remedierea | institu tiilor |
| impreun & cu | deficien telor | administra tiei publice|
| programele | - informa tii relevante privind | de la nivel central
| bugetare | performan ta ministerului din | - Hot drarea Guvernului |

| pentru fiecare| rapoartele de audit intern sau ex tern|  nr. 123/2002 pentru |




minister | (ale Cur tii de Conturi) | aprobarea Normelor

| - politici publice aflate Tn | metodologice de |

| implementare | aplicare a |

| - rezultatele a steptate ale | Legii nr. 544/2001 |
| documentelor de politici publice | privind liberul acces |

| - stadiul Tndeplinirii obiectivel or | lainforma tile de |

| generale si obiectivelor specifice | interes public

| | Anex 3 - Norme |

| | metodologice de |

| | aplicare a |

| | Legii nr. 544/2001 |
I
I
I

| privind liberul acces |
| la informa tille de |
| interes public |

| Priorit ati | Teme, investi tii etc. - corelate cu | Priorit atile |
| pentru | contribu tia pe care institu tia | strategice ale |
| perioada | trebuie s g oaduc 4 laobiectivele |institu tiei |
| urm stoare | guvern arii  sila obiectivele asumate | Planul de guvernare/ |
| de Romania | Planul sectorial de |
| Men tionarea perioadei - 1 sau 5 ani | ac tiune al institu tiel|
| sau alt g perioad 4 la alegerea | |
| institu tiei |
I I I
TRANSPARERA | | |
INSTITU TIONALA| | |
I I I
Bugetul | Sinteza bugetului pe surse de |
institu tiei | finan tare, cel pu tin referitor la: | |
| - finan tare de la bugetul de stat |
| - finan tare rambursabil a | |
| - fondurile externe nerambursabil e | |
| postaderare primite in cadrul uno ro| |
| proiecte/programe/instrumente/ | |
| decizii/acorduri/in telegeri/ | |
| memorandumuri ale Uniunii Europen e | |

| si/sau ale altor donatori |
| - venituri proprii etc. | |
I

- 0 sintez & a cheltuielilor | |
| detaliate pe p ar ti, capitole, | |
| subcapitole, titluri, articole, | |
| precum si alineate, dup g caz | |
| Anexat - bugetul complet in forma t de| |
| date deschise, inclusiv programel e de| |
| investi tii publice, care se prezint g | [
| ca anex 4 la bugetul fiec arui | |

| ordonator principal de credite | |

|
|
I
I
I
I
I
I
I
I
|
I
I
I
I
| | facilit atifinan  tate conform unor | |
|
|
I
|
|
|
|
I
|
|
|
|
I
I

| Infforma  tii | - lista de contracte incheiate |

| legate de | (obiectul contractului, suma, | |
| procesul de | procedura de achizi tii publice [ |

| achizi tii | folosit g, numele ca stig &torului) | |

| publice, |-num grul de procese de achizi tii pe | |
| achizi tille | categorii, pentru anul incheiat |

| sectoriale si | - cate achizi tii s-au realizat prin | |

| concesiunile | sistemul electronic din totalul | |
| de lucr ari - gi| achizi tiilor desf dsurate pe parcursul| |

| servicii | exerci tiului anului calendaristic de |

| | raportare | |
| | - durata medie a unui proces de | |
| | achizi tie public & pe categoriide | |

I

| achizi tii |



| - num &r de contesta tii formulate la | |

| Consiliul Na tional de Solu tionare a | |
| Contesta tiilor | |
| - cate proceduri au fost anulate sau | |

Infforma  ¢ii |- num ar de litigii aflate pe rolul | |
despre litigii| instan telor de judecat 4 pe tipuri si| |
in care este | obiectul lor, cu indicarea | |
| implicat &a | contextului litigiului | [
| institu tia (in| - cate au fost pierdute | |
| general, nu | - cate au fost ca stigate |
| doar cele | | |
| legate de | | |
| achizi tii | | |
| publice) | | I
I I I
| Organigrama | Afi sarea organigramei cu eviden tierea| |
| | numelor persoanelor cu func tiide | [
| | conducere sianum &rului de posturi | |
| | ocupate, respectiv.a num grului total | |
I
I
I

I
I
I
|
| | sunt in procedura de anulare | |
I
I
I
|

| de posturi disponibile, precum sia | |
| departamentelor cu date de contac t | |

I I I
| Infforma  ¢ii | - informa tii despre fluctua tiade | |
| despre | personal | |
| managementul |- num grul de concursuri organizate | |
| resurselor | - fluctua tia la nivelul func tiilor de| |
| umane | conducere | |
| | - num grul de func tii de conducere | |
| | exercitate temporar | |
| | - venitul mediu, inclusiv diferit ele | |
| | sporuri | |
I I I I
| RELATIACU | | |
| COMUNITATEA| | |
I
I
|
|
|

I I I
Raport de | Raportul de activitate va fi into cmit| |
activitate | si publicat intr-un document | |
Legea nr. 544/ | distinct, Tn conformitate cu | |
2001, cu | prevederile anexeinr. 10 la normele | |
| modific  &rile | metodologice. | |
| i I I I
| complet  arile | | |
| ulterioare | | |
I I I I
| Raportde | Raportul de activitate va fi into cmit| Conform art. 13 din |
| activitate | si publicat intr-un document | Legea nr. 52/ 2003 |
| Legeanr.52/ | distinct, Tn raportul anual de | privind t ransparen ta |
| 2003, | activitate al institu tieif  gcéndu-se | decizional gin |
| republicat & | trimitere la acesta. | adminis tra tia public &,
I
I

| | republicat a |

I I I
| Informa  ¢ii | - lucrul cu voluntari | |
| despre | - parteneriate cu alte institu ti | |
| atragerea de | publice, mediul de afaceri, | |
| resurse din | particip ari in asocia tii [ |
| comunitate | interna tionale, Infr atiri | |
I I I I
| LEGISLATIE | |
I I I I
| Infforma  ¢tii |- nr.deini tiative | [
| despre | - denumirea fiec grui proiect, tipul | |




| proiecte de | de act normativ si subiectul abordat,| |

| acte normative| codul actului normativ | |
|ini  tiate de |- puncte de vedere la proiectele | |
| c &tre | altor institu ll | |
| institu tie |- priorit atilegislative pentru | [
| | perioada urm gtoare | |
I I I
#M1
ANEXA 4

la normelemetodologice
Model - Formular-tip cerere de informgi de interes public

Denumirea autordlfii sau instityiei publice ............ccccceeeee
Sediul/Adresa .........ceeeveviiiiiii e

Prin prezenta formulez o cerere confdrauii nr. 544/200]pr|vmd liberul acces la
informgiile de interes public, cu moditicle si completirile ulterioare. Doresc & primesc o0
copie de pe uratoarele documente (petentul este rugaesumere cat mai concret
documentele sau informide solicitate):

Doresc ca infornyéle solicitate g imi fie furnizate:

| Pe e-mail, laadresa ......ccccoceevvvvvccceee. | |

I I I
| Pe e-mail in format editabil: ............ la adr esa ......... | |

I I I
| Pe format de héartie, la adresa .......cccco...... L. | |

Sunt dispusdasplatesc costurile aferente serviciilor de copiere aamentelor solicitate
(daai se soliciéi copii in format scris).
Vi mukumesc pentru solicitudine,

semn atura petentului (op tional)

Numelesi prenumele petentului ..........cceveveeiiiiiieeneennnnnn.

Adresa la care se soligiprimirea raspunsului/E-mail ...................
Profesia (0ponal) ......c.ooevvviiiiiiiiiiieeee e

Telefon (oponal) .........ceveeeiiiiiiiiiice e

#M1
ANEXA 5
la normelemetodologice

Model - Reclamge administrativi (1)

Denumirea autorifsii sau instityiei publice ...........cccvvvvvnnnnnnn.



Stimate domnule/Stindadloamd ................ccevveieeeeiiiiieiiiinnnns :

Prin prezenta formulez o reclafrmadministrativi, conformLegii nr. 544/200Jprivind
liberul acces la informgile de interes public, cu moditiale si completirile ulterioare,
intrucat la cererea nr. .......... din data de................. am primit unispuns negativ, la data
de i e co(mpleta numele
respectivului fungonar)

Documentele de interes public solicitate eramdioarele:

Documentele solicitate se incadré#éz categoria informailor de interes public, din
urmgatoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra decidieirefuz al comundgii/netransmitere n
termenul legal a infornyalor de interes public solicitate Tn scris/in foainelectronic,
considerand & dreptul meu la informy@e, conform legii, a fost lezat.

Vi mukumesc pentru solicitudine,

0 | (1T

#M1
ANEXA 6
lanormelemetodologice

Model - Reclamge administrativi (2)

Denumirea autorifsii sau instityiei publice ...........ccccvvvveeennnnn.
SediUl/AAIeSa .......cvovviiieieiieeeieece e

Prin prezenta formulez o reclafrmadministrativi, conformLeqii nr. 544/200Jprivind
liberul acces la informgile de interes public, cu moditiale si completirile ulterioare,
intrucat la cerereanr. ............. din data de................. nu am primit informide solicitate
n termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate eramdioarele:

Documentele solicitate se incadré@z categoria informailor de interes public, din
urmgtoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra decizieia nu primi informgile de interes public
solicitate Tn scris/in format electronic, consideddai dreptul meu la infornyée, conform
legii, a fost lezat.



Vi mukumesc pentru solicitudine,

(semutura petentului)

Numelesi adresa petentului .........ccooovvevviineescecmme e eeeenes
AIeSa ..o
Telefon ..o
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Model - Scrisoare dedspuns la cerere

De la:

Denumirea autordlfii sau instityiei publice ............cccccceeees

Sediul/Adresa .......ccceveviiiiiiiiiiie s

Persoana de contact®) ........ccooeevvviiiiieieeeceiie e,

Nr.**) ... Data ................

Catre:

Numelesi prenumele petentului .........cccvveeieiiiiiiieniennnnnn.

AIESA ..o

Stimate domnule/Stindadloamd ................ceeveieieeiiniieiiiinnnns :

in urma cererii dumneavoastnr. ............. din data de ............... - rin care, conform
Legii nr. 544/2001privind liberul acces la infornyale de interes public, cu moditiale si
completirile ulterioare, solicitgi o copie de pe urtoarele documente:

1. vi trimitem, Tn anexa la prezenta scrisoare, infopifesolicitate;

2. vi informidm @i informaiile solicitate nu au putut fi expediate in termeimiyial de 10
zile datoriti complexidifii acestora, urmanddsva parving in termen de 30 de zile de la data
Tnregistwrii cererii dumneavoastf,

3. Vi informam @i pentru rezolvarea cererii dumneavoagtimtrucat instityia noastei nu
degine informaiile la care face referire, solicitarea dumneavoasgta fost rediregonati
catre .... (instityia/autoritatea publié competen) ...., de unde urmeazi primifi raspuns;

4. vi informam ai informaiile solicitate nu se incadredn categoria informailor de
interes public, fiind exceptate de la accesul libkcetirenilor.

Informaiile solicitate v-au fost furnizate in format elewtic, la urmitoarea adreg de e-
mail (opional):

Vi informam @i costurile aferente serviciilor de copiere a docutedor solicitate sunt
urmatoarele (cand este cazul):

Dupi plata serviciilor de copiere a documentelor saite la casierie, in contul de
trezorerie ................ (al figeei autoritagi sau instityii publice) sau prin transfer bancar in
CONtUl .o ..V rugam si va prezenta pentru inmanarea documentelor
solicitate.



(semn gtura func  tionarului)

*) Fungionarul responsabil cu aplicareaeqgii nr. 544/200privind liberul acces la
informgii de interes public, cu modificile si completirile ulterioare.

**) Numarul curent din Registrul pentru inregistrarea cater si raspunsurilor privind
accesul la informaile de interes public.
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Model - Rispuns la reclamae

De la:

Denumirea autordlfii sau instityiei publice ............ccccceeeee
Sediul/Adresa .........cceeeeeeiiiiiie e
Persoana de contact .............cooovvimmmmceeceeeeeeeiieen,

Catre:

Numelgi prenumele petentului .............cooevvviiieieeeennn,

AreSa ..covvvvviiiiie e errrmm e

Stimate domnule/Stindadloamd ................ceeveiieeeiiniiiiiiinnnns

In urma reclamgei dumneavoasttnr. ...........cccoeeeven... din data de .. eeeeeenny
conformLeqii nr. 544/2007privind liberul acces la informale de interes publlc cu
modificirile si completirile ulterioare, dug raspunsul negativ primit/intarzierea@spunsului
la cerereanr. ......ccccuuun.... dindatade...........ccco....... , prin care, conform leglis-
mernionate, solicitai documentele de mai jos:

wi informam @i decizia de a nu primi (la termen) documentelec#alie:

1. se incadred@zn prevederile legii, fiind vorba despre inforfm@&xceptate de la accesul
liber al cetirenilor;

2. nu se incadredain prevederile legii, fiind o eroare a unui fyiomar.

Fungionarul vinovat pentru decizia erongain ceea cedpriveste a fost san@nat cu

(semutura condudtorului autoritifii sau instityiei publice)
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1. Model - Registru pentru inregistrarea solidrilor si ra@aspunsurilor privind accesul la
informayiile de interes publigi pentru gestionarea procesului de acces la inforde
interes public

NOTA4:
Folosirea acestor registre va permite sard realizare a raportului anual de activitate.
Semnifica tia coloanelor din tabelul de mai jos este urm gtoarea:
A - Domeniul de interes*2)
B - Naturar aspunsului*3)
C - Modul de comunicare*4)
D - Nr. sidatar  &spunsului
INr.  si |Modalitatea |[Numele si |Persoan glinforma  tiile| A| B| C |Termen| D |
|data |de primire |prenumele [fizic gl |solicitate | | | |*5) | |
|cereriija cererii*1)|solicitantului]Persoan el | || |(zile)] |
|| I |juridic 4l (0 O T

*1) Verbal/Electronic/Suport hartie.
*2) * Utilizarea banilor publici (contracte, westtii, cheltuieli etc.)
* Modul de Tndeplinire a atriiilor institusiei publice
* Acte normative, reglemaent
* Activitatea liderilor institgei
* Informaii privind modul de aplicare &eqgii nr. 544/2001
* Altele (cu megionarea acestora)
*3) Solyionatz favorabil/Informaie exceptal/Rediregionati/Alte motive (precizare).
*4) Verbal/Electronic/Suport hartie.
*5) 5 zile/10 zile/30 de zile/termen dgp

2. Model - Registru reclam@ administrativesi plangeri in instartd

| Num &rul de reclama tii administrative | Num arul de plangeri In instan tala |
| la adresa institu tiei publice Tn baza| adresa institu tiei in baza |
| Legii nr. 544/2001 , cu modific arile | Legii nr. 544/2001 , cu modific arile |
| sicomplet &rile ulterioare | sicomplet  rile ulterioare |
I I I
|Solu tionate|Respinse|in curs de |Total|Solu tionate|Respinse|in curs de |Total |
|favorabil | [solu tionare| |favorabil | |solu tionare| |
I I I I I I I I I
| (. (. | (I
I I I I I I I I I
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Model - Raport de evaluare a implement arii Legii nr. 544/2001
(antet)
Numele autorit & tii sau institu tiei publice ................



R esponsabil/  sef compartiment

RAPORT DE EVALUARE

a implement arii Legii nr. 544/2001 inanul...............

Subsemnatul, ........coeeviiiiiiiiiieii, .., responsabil de aplicarea
Legii nr. 544/2001 , cu modific arile sicomplet  &rile ulterioare, Tn anul
............... , prezint actualul raport de evaluar eintern & finalizat in urma
aplic  &rii procedurilor de acces la informa tii de interes public, prin care
apreciez ¢ & activitatea specific g a institu tiei a fost:

|:| Foarte bun a

|| Bun 3

|:| Satisf ac gtoare

|:| Nesatisf ac gtoare

Tmi Tntemeiez aceste observa tiipeurm  Stoarele considerente sirezultate
privind anul ............:

I. Resurse si proces

1. Cum aprecia ti resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare

a informa tiilor de interes public?

|:| Suficiente

|:| Insuficiente

2. Aprecia tic & resursele materiale disponibile pentru activitatea de
furnizarea informa tiilor de interes public sunt:

|:| Suficiente

|:| Insuficiente

3. Cum aprecia ti colaborarea cu direc tiile de specialitate din cadrul
institu tiei dumneavoastr & In furnizarea accesului la informa tii de interes
public:

|:| Foarte bun a

|_| Bun 5

|:| Satisf gc atoare

|:| Nesatisf ac gtoare

Il. Rezultate

A. Informa tii publicate din oficiu

1. Institu tiadumneavoastr Gaafi satinforma  tiile/documentele comunicate din
oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modific arile si complet  arile
ulterioare?

|_| Pe pagina de internet
|:| La sediul institu tiei

|_| Tn pres E

|_| Tn Monitorul Oficial al Romaniei



|_| Tn alt 4 modalitate: .................

2. Aprecia tic gafi sareainforma  tiilor a fost suficient de vizibil & pentru
cei interesa ti?

|| Da
LI Nu
3. Care sunt solu tiile pentru cre sterea vizibilit g tii informa tiilor
publicate, pe care institu tia dumneavoastr 4 le-au aplicat?
Q) e ——————— e
D) o e
0 P
4. A publicat institu tia dumneavoastr 4 seturi de date suplimentare din
oficiu, fa t& de cele minimale prev gzute de lege?
|:| Da, acesteafiind: .......cccovvevvveeeeees
LI Nu
5. Sunt informa tiile publicate intr-un format deschis?
|| Da
LI Nu
6. Care suntm gsurile interne pe care inten tiona tis 4 le aplica ti pentru
publicarea unui num ar cat mai mare de seturi de date in format deschis?
B. Informa tii furnizate la cerere
. Num &rul total de solicit ari| Infunc tiede | Dup &4 modalitatea de |
I I
|dela |dela |pe suport|pe suport |verbal|
|persoane|persoane |hartie |electronic| |

[fizice |juridice | | (.
I I I I
| | | (I
I I I I

| 1

| de informa tii de interes public| solicitant | adresare |
|

|

I

|

I

|

I

| Departajare pe domenii de interes |

| @) Utilizarea banilor publici (contracte, investi cii, | |
| cheltuieli etc.) | |

| b) Modul de indeplinire a atribu tiilor institu tiei publice | |

I I

| ¢) Acte normative, reglement ari | |

I I

| d) Activitatea liderilor institu tiei | |

I I

| ) Informa tii privind modul de aplicare a

| Legii nr. 544/2001 , cu modific arile  sicomplet d4rile | [

| ulterioare | |

I I

| f) Altele, cu men tionarea acestora: | |

I I
Semnifica tia coloanelor din tabelul de mai jos este urm gtoarea:

A - Solu tionate favorabil in termen de 10 zile



B - Solu tionate favorabil Tn termen de 30 zile

C - Solicit ari pentru care termenul a fost dep asit
D - Comunicare electronic a
E - Comunicare in format hértie
F - Comunicare verbal a
G - Utilizarea banilor publici (contracte, inve sti  ¢ii, cheltuieli etc.)
H - Modul de indeplinire a atribu tiilor institu tiei publice
| - Acte normative, reglement ari
J - Activitatea liderilor institu tiei
K - Informa tii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001 , CU
modific arile  sicomplet  &rile ulterioare
L - Altele (se precizeaz g care)
|2.Num 4&r | Termender aspuns | Modul de | Departajate pe domenii|
| total de | | comuni care| de interes |
| solicit ari | | | |
| solu tionate | Redirec tionate |A|B|C|D|E|F|G|H]|I]|J|K | L
| favorabil |c gtrealte | | | | | | | | | |
| | institu gitn | L0 (I
| |5 zile O I T B O O
I I [ N I I N I I
I I I I T I O O
I I [ I N B N I Y B I
3. Men tiona ti principalele cauze pentru care anumite r aspunsuri nu au fost
transmise Tn termenul legal:
Bl i ———
B 2t
B B e ———————
4.Cem asuri au fost luate pentru ca aceast g problem & s 4 fie rezolvat a?
A L. e
A20 e
Semnifica tia coloanelor din tabelul de mai jos este urm gtoarea:
A - Modul de indeplinire a atribu tiilor institu tiei publice
B - Acte normative, reglement ari
C - Activitatea liderilor institu tiei
D - Informa tii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001 , CU
modific arile  sicomplet  &rile ulterioare
[5. Num ar | Motivul respingerii | Departaja te pe domeniide |
[total de | | i nteres |
|solicit ari| | |
[respinse |Exceptate,|Informa tii |[Alte  |Utilizarea | A| B| C| D|Altele |
| |[conform  |inexistente|motive (culbanil or |11 (se |
| [legii | |[precizarealpubli ci | ||| |precizea-|
| | | |acestora) |(cont racte,] | | | |z g care) |
I I I I linves tiogii || I
I I I I |chelt uieli | | | | | I
| | | | |etc.) LT |
I I I I I T
I I I I I [T I
I I I I I Y
5.1 Informa tiile solicitate nefurnizate pentru motivul except grii acestora
conform legii: (enumerarea numelor documentelor/inf orma tiilor solicitate):
6. Reclama tii administrative si plangeri in instan ta
| 6.1. Num  &rul de reclama ll | 6.2. Num arul de plangeri in instan ta |
| administrative la adresa institu tiei | la adresa institu tiei in baza
| publice in baza Legii nr. 544/2001 v Legii nr. 544/2001 , cu modific arile  si

| cu modific grile  sicomplet 4rile | complet grile ulterioare |



| ulterioare | |

|Solu tionate|Respinse|in curs de |Total|Solu tionate|Respinse|in curs de |Total |
|favorabil | [solu tionare| |favorabil | |solu tionare| |
I I I I I I I I I
I I | | .
I I I I I I I I I
7. Managementul procesului de comunicare a info rma tiilor de interes public
7.1. Costuri |
I
Costuri totale | Sume ncasate | Contravaloa rea| Care este documentul |
de func  tionare ale| din serviciul de| serviciului de| care st 4 la baza |
| | (lei/pagin &) | contravalorii |

| | | serviciului de copiere?)|
| I | |

|
I
|
|
| compartimentului | copiere | copiere | stabilirii |
|
I
I
|
I

7.2.Cre sterea eficien tei accesului la informa tii de interes public

a) Institu tia dumneavoastr & de tine un punct de informare/bibliotec & virtual a
in care sunt publicate seturi de date de interes pu blic ?

|| Da

LI Nu

b) Enumera ti punctele pe care le considera ti necesar a fi imbun at acite la
nivelul institu tiei dumneavoastr & pentru cre sterea eficien tei procesului de
asigurare a accesului la informa tii de interes public:
I I
| |
| |
| |
I I
I

¢) Enumera ti m gsurile luate pentru Tmbun at gtirea procesului de asigurare a
accesului la informa tii de interes public:

|:I:I:
o)



